
 

 

 
 

 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  
ที ่..................................................  วันที่   
เรื่อง  รายงานจำนวนนักเรียนที่มีผลการเรียนบกพร่อง (0 ร มส มผ) ของนักเรียนในที่ปรึกษา 
............................................................................................................................. .............................................. 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
  ต้นเรื่อง 
  เนื่องด้วยกลุ่มบริหารวิชาการ งานวัดผลประเมินผลการศึกษา ได้แจ้งรายวิชาของนักเรียนที่มีผล
การเรียนบกพร่อง ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 – 6 แยกเป็นรายห้อง ครั้งที่ 1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2567  
ณ วันที่ 7 พฤศจิกายน 2567 
  สิ่งท่ีแนบมาด้วย 
  รายงานข้อมูลนักเรียนที่มีผลการเรียนบกพร่องเกินร้อยละ 25ของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนทั้งหมด 
 

   ข้อเท็จจริง 
  ข้าพเจ้า 1.  ..................................................................................... ครทูี่ปรึกษาคนที่ 1 
   2.  ..................................................................................... ครทูี่ปรึกษาคนที่ 2 (ถ้ามี) 
ครูที่ปรึกษานักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ....................... มีนักเรียนที่มีผลการเรียนบกพร่อง จำนวน ............... คน 
ข้าพเจ้าได้กำกับและติดตามนักเรียนในที่ปรึกษาเพื่อให้ดำเนินการแก้ไขแล้วทั้งสิ้น และ ขอรายงานข้อมูลนักเรียน     
ที่มีผลการเรียนบกพร่อง เกินร้อยละ 25 ของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนทั้งหมด จำนวน ................ คน ดังเอกสารแนบ 
 

 

เรียน เสนอผู้อำนวยการสถานศึกษา 
............................................................................................................................. ...................................................... 
              ลงชื่อ............................................................... 
              (นายอธิวัฒน์  วงษาไชย) 
                        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
 

ข้อพิจารณา สั่งการ จาก ผู้อำนวยการโรงเรียนฯ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติราชการแทน 
 

 
 

ข้อเสนอแนะเพื่อพิจารณา 
เห็นควรดำเนินการดังนี้ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

................................................................. 
(                               ) 

ตำแหน่ง  ครูที่ปรึกษา 

ข้อเสนอ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
..................................................................................  
..................................................................................  
 
 
                  (นายสถาพร  สุติบุตร) 
               หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
  โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

                 (ดร.ประจักร์  เข็มใคร) 
                       ผู้อำนวยการ 
โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 



 

 

 
 
 

รายงานข้อมูลนักเรียนที่มีผลการเรียนบกพร่องเกินร้อยละ 25 ของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนทั้งหมด 
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ................................  

( ม.4 ตั้งแต่ 5 รายวิชาขึ้นไป , ม.5 ตั้งแต่ 10 รายวชิาขึ้นไป ,ม.6 ตั้งแต่ 15 รายวิชาขึ้นไป ) 
 

ข้าพเจ้าได้กำกับ ติดตาม และแจ้งขั้นตอนการดำเนินการแก้ไขผลการเรียนบกพร่องให้กับนักเรียนและผู้ปกครอง
รับทราบ จึงขอรายงานข้อมูลนักเรียนที่มีผลการเรียนบกพร่องเกินร้อยละ 25 ของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนทั้งหมด ดังนี้ 

 

ลำดับ 
เลขประจำตัว

นักเรียน 
ช่ือ - สกุล 

จำนวน
รายวชิาทีม่ี
ผลการเรยีน
บกพร่อง 

ลงช่ือ 
(นักเรียน) 

วันท่ี 
เบอร์โทร 
(นักเรียน) 

เบอร์โทร 
(ผู้ปกครอง) 

หมายเหต ุ

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
 

ขอรายงาน ณ วันที่ ........................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(                              ) 
ครูที่ปรึกษา คนที่ 1 

(                               ) 
ครูที่ปรึกษา คนที่ 2 

(                                   ) 
ตำแหน่ง ครู 

กลุ่มบริหารวิชาการ 


